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ПЛАН-КОНСПЕКТ  

проведення заняття з навчальною групою № 15 

16,17,18,19,23,24,25,26  жовтня  2023 року 

 

Профільна підготовка 

 

Відділу оперативних чергових МРЦ ШР ДСНС України 

 

 

Тема: Організація планування роботи в органах та підрозділах цивільного 

захисту 

Навчальна мета: відповідно до план конспекту  

Час: 3 години 

 

 

Місце проведення:  

Робоче місце МРЦ ШР ДСНС України 

 

Навчально-матеріальне забезпечення:  

Конспект - самостійне навчання 

 

Нормативно-правові акти та література:  

 

Наказ ДСНС України від 28.11.2017 №640 «Про затвердження Порядку щодо 

організації планування роботи у системі Державної служби України з 

надзвичайних ситуацій» 
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Порядок проведення заняття:   

Питання та їх короткий зміст 

 

Методичні 

вказівки 

Основні види планів та періодичність їх складання  

 1. План – це документ, що включає перелік заходів чи робіт, 

запланованих на певний період, їх послідовність, обсяг та конкретних 

виконавців. План передбачає чітке визначення всієї сукупності 

практичних засобів, необхідних для здійснення намічених пріоритетних 

планом цілей, конкретизованих щодо визначеного планового періоду. 

  

2. Система планування в апараті ДСНС, органах та підрозділах ДСНС 

складається з: загальних планів, спрямованих на реалізацію основних 

(загальних) функцій, визначених законодавчими та іншими нормативно-

правовими актами; спеціальних планів, спрямованих на реалізацію 

окремих програмних документів, вимог законодавчих та інших 

нормативно-правових актів; індивідуальних планів, спрямованих на 

вирішення конкретних цілей у короткі Текст виділений курсивом дати 

під запис Питання та їх стислий зміст Методичні вказівки терміни. 

  

3. Види планів, що розробляються у ДСНС, органах та підрозділах 

ДСНС: 1) в апараті ДСНС: план основних заходів ДСНС на рік 

розробляється Адміністративним департаментом; план основних заходів 

із реалізації завдань, визначених планом пріоритетних дій Уряду на рік – 

Адміністративним департаментом; план діяльності внутрішнього аудиту 

ДСНС на півріччя – Відділом внутрішнього аудиту; план охорони 

державної таємниці та заходів щодо забезпечення режиму секретності на 

рік – Режимно-таємним сектором; план перевірок додержання 

ліцензіатами вимог Ліцензійних умов на квартал – Департаментом 

запобігання надзвичайним ситуаціям; план заходів ДСНС з реалізації 

завдань і заходів, визначених Концепцією розвитку сектору безпеки і 

оборони України на рік – Департаментом організації заходів цивільного 

захисту; проект плану основних заходів центральних і місцевих органів 

виконавчої влади та органів місцевого самоврядування щодо підготовки 

та пропуску льодоходу, повені і паводків на рік – Департаментом 

організації заходів цивільного захисту; проект плану основних заходів 

цивільного захисту на рік – Департаментом організації заходів 

цивільного захисту; план здійснення заходів державного нагляду 

(контролю) ДСНС на рік – Департаментом запобігання надзвичайним 

ситуаціям; мобілізаційний план (оперативно-мобілізаційні документи) – 

Сектором мобілізаційної роботи – уточнення 1 раз на рік; плани 

самостійних структурних підрозділів апарату ДСНС на квартал; інші 

плани щодо організації виконання актів Верховної Ради України, 

Президента України, Кабінету Міністрів України, МВС, реалізації 

державних програм (у разі необхідності) на період, визначений цими 

актами; 2) у навчальних закладах ДСНС: план основних заходів 

навчального закладу на навчальний рік; план наукової та науково-

технічної діяльності на рік; план охорони державної таємниці та заходів 

щодо забезпечення режиму секретності на рік; мобілізаційний план 

(оперативно-мобілізаційні документи); інші плани, передбачені 

установчими документами навчального закладу; 3) у науково-дослідних 

Текст 

виділений 

курсивом 

під запис 
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Конспект-лекцію  склав: 

Оперативний черговий 

підполковник служби цивільного захисту     Михайло КУКЛА 
 

«__»______________2023 р. 

установах ДСНС: план основних заходів установи на рік; план наукової і 

науково-технічної діяльності на рік; план наукових досліджень і науково-

технічних (експериментальних) розробок на рік; план охорони державної 

таємниці та заходів щодо забезпечення режиму секретності на рік; інші 

плани, передбачені установчими документами установи; 4) у 

територіальних органах ДСНС: план основних заходів на рік та план 

заходів на півріччя; план охорони державної таємниці та заходів щодо 

забезпечення режиму секретності на рік; інші плани, передбачені 

положенням про територіальний орган ДСНС; 5) у підрозділах 

центрального підпорядкування: план основних заходів на рік та план 

заходів на квартал; план охорони державної таємниці та заходів щодо 

забезпечення режиму секретності (підрозділи, які впроваджують 

діяльність, пов’язану з державною таємницею) на рік; інші плани, 

передбачені установчими документами; 6) на підприємствах, установах, 

організаціях сфери управління ДСНС: план основних заходів на рік та 

план заходів на квартал; Питання та їх стислий зміст Методичні вказівки 

план охорони державної таємниці та заходів щодо забезпечення режиму 

секретності (підрозділи, які впроваджують діяльність, пов’язану з 

державною таємницею) на рік; інші плани, передбачені установчими 

документами.  

 

4. Розроблення планів в апараті ДСНС, органах і підрозділах ДСНС 

здійснюють структурні підрозділи, посадові особи або працівники, 

визначені їх керівництвом відповідно до компетенції. 

  

5. Плани оформляються у вигляді таблиці, що включає такі графи: 

порядковий номер заходу, зміст заходу, відповідальних за виконання, 

термін виконання та стан виконання. У разі необхідності можуть бути 

визначені додаткові графи.  

 

6. Під час розроблення плану, що визначає заходи в певній сфері 

діяльності, необхідно обов’язково враховувати завдання в цій сфері, 

передбачені планами органу вищого рівня. 

  

7. Структура планів та їх розділи за окремим рішенням керівництва 

ДСНС щороку уточнюються, з урахуванням визначених пріоритетних 

напрямків діяльності ДСНС. 


